
Принято

на общем собрании
коллектива
<2З>марта 2020 r.

согласовано

|.2. Локальные нормативные
обработку персоЕальных данных
положений Политики.
1.3.,щействие Политики распространяется на персональные

<кайбицкая оош) обрабатывает с использованием и без

уточнения персональных данных) ;

уничтожение персональных данных
становится невозможным восстановить

Утверждено

Приказом МБОУ <Кайбицкая
оо

г.
<Кайбицкая

данные, которые МБОУ
использования средств

предоставление, доступ),

обработка персональных

с профсоюзным комитетом
ГLредседатель проф кома
(цР|_г.Ф.Сафиуллина
кld>{иарта 2020r.

политикА
обработки персональных данных

1. Обпrие положения

1.1. Настоящая политика обработки и защиты персональных данных (далее

Политика) определяет целИ сбора, правовые основаниЯ, условия и способы обработrtи

персональных данных, права и обязанности оператора. субъектов персональных ланных,

объем и категории обраъатываемых персонаJIьных данных и меры их запIиты в МБ()у

кКайбицкая ооШ>.
акты и иные документы, регламентирующие

в МБоу ккайбицкая оош) разрабатываются с учетом

автоматизации.
1.4. В Политике использlTотся следующие понятия:

персонаJIьные данные любая информация, относящаяся прямо или косвенно

к опредоленномУ или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

- оператоР персоналЬ""r* д*r,urх (оператор) - государственный орган, муниципальный

орган, юридичесКое иJIИ физическОе лицо, самостояТельно или совместно с другими

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персонаJIьных данных,

опредеJUIющие цели обработки персонzrльныхданньtх, состав персончIJIьных данных,

подлежащих обработке, действия (операчии), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных действие (операчия) или совокупность

действйй (операций) с персональными данными с использованием и без исrrользования

средств автоматиз ации, включаJ{ сбор, зztпись, систематизацию, накопJIение, хранение,

уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу фаспространение,
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

автоматизированнаlI обработка IIерсончrпьных данньIх

данных с помощью средств вычислительной техники;
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информационной системе персонаJ,Iьных данных и (или) в результате которых

уничтожаются материальные носители персонаrrьных данных;
обезличивание персональных данных действия, в резуJlь,I,ате которых

становится невозможным без использования дополнитеjIьной информации определить
принадлеЖностЬ персонаJIЬных даннЫх конкретНому субъекту персонfulьных данных:

инфорпlаuионная система персональных данных совокупность сOдержащихся в
баЗаХ Данных персон&тьньж данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;
- трансграничная передача персональных данных передача персонаJIы{ых данных
на территорию иностранного государства органу влас,ги иностранного государства.
иностранному физическо\{у лицу или иностранному юридическоN,lу лиIIу.
1.5. МБоУ <Кайбицкая ооШ> - оператор персона,цьных данных обязано:
1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персона[ьных данных, а именно не
распространять персоrrахьные данные и не передавать их третьи\{ лицам без согласlrя
субъекта персонацьных данных или его законного представителя, если и}tое не
предусN{отрено законодательством.
1.5.2. обеспечить су,бъектам персональных данных. их законным l]релсl,авите,rIяN{
возможность ознако}IJения с докуN,Iентами И N{атериацами. содержащип4и их
персональные данные. ес--Iи иное не предусмотрено законодательствоi!{.
1 .5.з. Разъяснять сl,бъектаьт персональныХ данных. их законныМ tlрелс.гавителял,{
юридические посJедствия отказа предоставить персона]ьные данные.
1.5.4. Блокировать иJи Удалять неправо_\1ерно обрабатываемые) нетоLlные
персональные данные .rибо обеспечить их блокирование иjIи уда,цение.
1.5.5. Прекратить обработк1, и уничтожить llерсонilльные данные лtrбо
обеспечить прекращение обрабогки И уничтожение персона-цьных данных rlри
достижении цели их обработки.
1.5.6. Прекратить обработк1' персональных данных или обеспечить прекращение
обработки персонацьных ланных в случае отзыва субъектом персональных данIIых
согJIасиЯ на обрабоТку егО персонатrЬных даннЫх, еслИ иное не предусмоТренсl договороl\I_
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем I]o которому являе.гся
субъект персоналЬных данных, или иныМ соглашением х{еждУ мБоУ <Кайбицкая ооШ)
и субъектом персонапьных данных.
1.б. МБОУ <Кайбицкая ООШ> вправе:
1.6.1. Использовать персональные данные субъектов tIерсональных данных без их
согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
1,6.2. ПредостаВлять перСональные данные субъектоВ персоналЬных данНЫХ TPeTt,Il\'l
лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
1.7. РабоТники. совершенНолетние учащиеся, родители несовершеннолетних }чаtцихся"
иные субъекты персональных данных обязаны:
1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МБоУ <Кайбицкая
ООШ) достоверные персональные данные.
1.7.2. При измеНении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в
них незамедлительно сообщать об этом МБОУ <Кайбицкая ООШ)
1.8. Субъекты персонатlьных данных вправе:
1.8.1. ПолучатЬ информацию, касающуюсЯ обработки своих персональных данI{ых.
kpoN{e случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.
1.8.2. ТРебОВаТь от МБОУ <Кайбицкая ООШ> уl,очнить персонацьные ланныс.
блокировать их или уничТожить, если персональные данные являются непоJIны\,Iи.
устаревttlИми, нетоЧными, незаконнО полученными или не являются необходимыми д-llя
зtu{вленной цели обработки
1.8.З. Щополнить персона,,Iьные данные оценочного характера
вырaDкающим собственную точку зрения.

заявлениеN,l.
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1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МБОУ кКайбицкая ООШ) В

уполномоченном органе по защите прав субъектов персонiulьных данных или В сУДебном

порядке.

2. I_{ели сбора персонацьных данных
2.1. Щелями сбора персональных данных МБОУ <Кайбицкая OOIII) являются:
2.|J. Организация образовательной деятельности по образовательным
программам начаrtьного общего, основного общего и среднего общего образования в

соответствии с законодательством и уставом МБОУ<<Кайбицкая ООШ>.
2.|.2. Регулирование трудовых отношений с работникаr,rи N4БОУ кКайбицкая ООШ>.
2.|.З. Реализация гражданско-правовых договоров. стороноЙ. выгодоприобретате;lем
или получателем которых является субъект персонапьных данны\.
2.1.4. обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персонаtьных данных
З.1 . Правовыми основаниями обработки персонсLцьны\ .]анных в МБОУ<КайбицКаЯ
ООШ) являются устав и нормативные правовые акты. .]"'tя исполнения которыХ И В

соответствии с которыми МБОУ кКайбицкая OOILI>) осуществляет обрабОтКу'

персональньж данных. в TON,I числе:

- Труловой кодекс. иные нормативные правовые акты. со.]ержаrцие нормы труДоВоГо

права;

- Бюдхtетный кодекс;

- На.,Iоговый кодекс.

- Гражданский кодекс:

- Семейный кодекс:

- Закотт от 29.12.2012 N9 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>.

З.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных вМБОУ кКайбицкая
ООШ) также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия.

доверенности) учашихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних

учащихся, согласия на обработку персонаJIьных данных.

4. Объем и категории обрабатьтваемых персонч}льных данньIх, категории
субъектов персональных данных

4.1. МБОУ кКайбицкая ООШ) обрабатывает персон.tJIьные данные:

- работников, в том числе бывших;

- кандидатов на замещение вакантных должностей;

- родственников работников, в том числе бывших;

- }чатцихся (воспитанников);

- родителей (законньгх представителей) учащихся (воспитанников);

- физических лиц по грiDкданско-прЕtвовым договорitм;

- физических лиц, укrванньIх в заJIвлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и

родителей (законных представителей) несовершеннолетних у{ащихся (воспитанников);

- физических лиц - посетителей МБОУ кКайбицкая ООШ)
4.2, Специальные категории шерсонi}льньтх данньIх МБОУ <Кайбицкая ООШ>
обрабатывает только на основании и согласно требованиям федера-пьных законов.
4.З. МБОУ <Кайбицкая ООШ) обрабатывает персональные данные в объеме,

необходимом:
для осуществления образовательной деятельности rrо реа,тизации оснОВнЫХ

и дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрешления
здоровья )дащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития
личности, в том числе обеспечения отдыха и оздоровления учащихся;
_ выполнения функций и полномочий работодатеJuI в трудовых отношенияХ;
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экономического субъекта при

- исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых мБоу
кКайбицкая OOLLI> является стороной, получателем (выгодоприобретателем),

4.4. СодерItание и объем обрабатываемых персонатtьных данных в МБОУ кКайбицкая

OOIII) соответствуют заявленныN,{ целям обработки,

5. Порялок и,Yс,IIовия обработки персонаrlьных данных

5.1. мБоУ <Кайбицкая ооШ> осуществляет сбор, запись. систематизацию, накоплеIlие.

хранение,уточнение (обновrение, изменение), извлечение. использование, передачу

(распространение. предоставJение. доступ). обезличивание- б-токирование, уда,цение и

уничтожение персона-,lьных данных.
5.2. Получение персонL-Iьных данных:
5.2.1. Все персона-Iьные данныемБоУ <Кайбицкая ооШ) поJучает от субъекта

персонацЬных данных. а В случаях, когда субъект персонаJIьных данных

несовершеннолетний, - от его родителей (законных преJставитеJей) либо, если субъект

персонаJIьных данных достиг возраста 14 лет, с их сог-тасI{я.

в случае когда субъект персональных данных физическое лицо, yказаIIное R

зЕlявлениях (сог;rасиях. доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей)

несоверIпенноле1них учап{ихся. т\{БоУ <Кайбицкая ооШI) вправе получить

персональные данные такого физического лица от

учащихся, их родителей (законных представителей),

5.З. Обработка персонаrIьных данных:
5.3.1 . I\4БоУ кКайбицкая ооШ> обрабатывает персонапьные данные в следуюIцих

случаях:

- субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных:

обработка персональных данных необходима для выполнениЯ МБОУ <КаЙбИЦКаЯ

оОШ) возлоN(енных на него законодательством функцлrй. полномоLlий и обязанностеЙ;

- персональные данные являются обшедоступными.
5.з.2. мБОУ <Кайбицкая ооШ>> обрабатывает персональные данные:

- без использования средств автоматизации;

- с исполЬзованиеN{ средстВ автоматизации В программах и информационных системах,

5.3.з. N4БоУ <Кайбицкая ооШ> обрабатывает персональные данные в сроки:

- необходимые для достижения целей обработки персонаJьных данных;

определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных

данных;
- указанные в согласии субъекта персонаJIьных данных,
5.4. Хранение персона,'tьных данных:
5.4.1. N4БоУ <Кайбицкая ооШ> хранит персональные данные в течение cpolia,

необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержаIцl]е

rIерсонаrIьные данные. в течение срока хранения документов, ПРеД"]"СМОтренного

номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения,

5.4.2. Персональные данные, зафиксирОванные на бумах<ных носителях. храня],ся

в запираемых шкафах либо в запираемых помеlцениях- доступ к которым ограничен,

5.4.3. Персональные данные, обрабатыВаемые с использованием срелств

автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые оITределяет лолитика

безопасности данных средств автоматизации.

5.4.4, При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение

и размешение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных

катацогах (файлообменниках) информачионных систем,

5.5. Прекращение обработки персонаJIьных данных:
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5.5.1. JIица, ответственные за обработку персонаJIьных данных вМБОУ <Кайбицкая

ооШ), прекрашают их обрабатывать в следующих сл)л{аях:

достигнуты цели обработки персональных данных;

- истек срок действия согласия на обработку персональных данных;

- отозвано согласие на обработку персонаr]ьных данных,

- обработка персона-пьных данных неправомерна,

5.6. Передача персона-цьных данных:
5.6.1. мБоу <кайбlлцкая оош> обеспечивает конфиденциаrIьность персонаrIьных

данных.
5.6.2.мБоУ кКайбицкая ооШ> 11ередает персонацьные данные третьим лицам в

след}тош{их слYчаях:

- субъект персональных данных дал согласие на передач} своих даtIных:

- передать данные необходиNIо в соответствии с требованияN,{и законодательства в

рамках установленной процедуры.
5.6.З. МБОУ <Кайбицкая ООШD не осуществJяет трансграничную передач),

персонаJIьных данных.
5.7. МБОУ <Кайбицкая ООlП> принимает необходимые правовые, организационные и

технические меры для защиты персонапьных данных от неправомерного или случайгlогt,l

лоступа к нипl. увиLIтожения, изменения, блокирования- копирован[lя, предоставления,

распространения. а также от иных неправомерньж действий в отношении персонацьных

даннь]х, в том чI{с-lе:

- издает локаjlьные нормативные акты. регламентир},юшие обработку персона[ьных

данных;
- назначает ответственного за организацию обработкlл персональных данных;

- определяет список _хиц. допуrценных к обработке персонiL-Iьных данных;

знакоN{ит работников, осуществляющих обработкr' персональныХ данных, С

положениЯми законОдательства о персональных данItых. в том числе с требованияNlIи к

зашите персонаJIьных данных.

6. Дктуализация. исправление, удаJrение и уничтожение персонацьных данных. ответы

на запросы субъектов персональных данных
6.1. В случае предостаВления субъектом персонаJIьных данных. его законны\{

представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно

полученных персонаJIьных данныхМБоУ<Кайбицкая ооlП)актуализирует. исправJIясI,.

блокирует. удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях с_Yбъекта

персонацьных данных.
6.2. При дости}кении целей обработки персональных данных, а так}ке в спучае отзы]Jа

субъектоМ персонаJIьныХ данныХ согласиЯ на обработку персональных данньн

персона,чЬные данные подлежат уничтожению. если иное не предусмотрено договороN{,

стороной. получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект

персонацьных данных.
6.3. Решение об уничтожении документов (носителеЙ) с персональными даI{ны\4и

принимает комиссия, состав которой у1верждается приказом руководителя мБоу

<Кайбицкая ооШ)
6.4. ЩокуМенты (ноСители), содержашие персональные данные, уничтожаются Ilo акту о

выделении документов к уничтожению. Факт уничто}кения персональных дан}Iых

подтвержДается актоN{ об уничтожении документов (носителеЙ), подписанным членаll{и

комиссии.
6.5. Уничто>rсение документОв (носителей), содер}кащих персонацьные данrlьlе,

произволИтся ]lу,IеN{ сожжениЯ, ДРобления (измельчения). химического разложения,

6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стираI{ия или

форматирования носителя-

ц/



6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного rrредставитеJul МБОУ
<Кайбицкая ООШ) сообщает ему информацию об обработке его персональных данньж.

цl


